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Zarzadzenie nr 28/2024
znak spr. D.2601.1.2024
Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej
z dnia 28.10.2024

w sprawie utworzenia punktu kontaktowego statych dyzuréw w ZUL Bystrzycy Kiodzkiej

na podstawie: Zarzgdzenia nr 54 Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych z dnia 22.05.2024 roku w sprawie
utworzenia i funkcjonowania statych dyzuréw w PGL LP (GN.2601.5.2024) w zwigzku z § 7 ist. 1 pkt. 2 oraz ust. 2.
Zarzadzenia Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 15 maja 2024 r. w prawie systemu stalych dyzurow Ministra
Klimatu i Srodowiska (Dz.Urz. Min.Klimatu i Srodowiska z 2024 poz. 34)

§1
1. Tworzy sie punkt kontaktowy statego dyzuru na terenie Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Kiodzkiej, w
ramach statych dyzuru w Pafistwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe.

2. Przez punkt kontaktowy rozumie sie wyznaczong osobe oraz stuzbe dyzurng funkcjonujacg catodobowo z
dostepem do $rodkéw tgcznose, ktora umozliwi Dyrektorowi Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Kiodzkie]
wzajemne komunikowanie sie w ramach statego dyzuru Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych we
Wroctawiu w czasie stuzbowym i poza stuzbowym.

3. System organizacji punktu kontaktowego nie narusza zasad organizacji, funkcjonowania oraz integralno$ci
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym zespolonych stuzb, inspekciji i strazy na terenie miasta
okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Dyrektor Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Klodzkiej odpowiada za funkcjonowanie punkt kontaktowy
statego dyzuru.

§2
Zatgczniki do niniejszego Zarzgdzenia stanowig;
1) Zat. nr 1 Instrukcja funkcjonowania Punktu kontaktowego
2) Zat nr 2 Ewidencja dyzuréw petnionych w ramach Punktu kontaktowego
3) Zat nr 3 Dziennik ewidencji przekazywanych informacii i decyzji
4) Zat nr 4 wzor - ,Upowaznienie do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,ZASTRZEZONE”
5) Zat. nr 5 wzor — ,Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych”

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Bystrzyca Ktodzka, dnia 28.10.2024 r.

Zaktad Ustug Lesnych w Bystrzycy Klodzkiej, ul. Nadbrzezna 11, 57-500 Bystrzyca Ktodzka
tel.: +48 74 81 10 415 fax 74 81 11 561 zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl
www.zulbystrzyca.wroclaw.lasy.gov.pl
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Zatqcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 28/2024
Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej z dnia 28.10.2024r.

INSTRUKCJA FUNKCJIONOWANIA STALEGO DYZURU PEENIONEGO METODA PUNKTU
KONTAKTOWEGO W ZAKtADZIE USLUG LESNYCH W BYSTRZYCY KtODZKIEJ

. POSTANOWIENIA OGOLNE
1.1. Punkt Kontaktowy w Zakfadzie Ustug Lesnych w Bystrzycy Kiodzkiej funkcjonuje w systemie
catodobowym.

1.2. Punkt kontaktowy w Zakfadzie Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej funkcjonuje na nastepujgcych
zasadach:

1) w dnirobocze w godzinach pracy ZUL W Bystrzycy Ktodzkiej w godz. 6:30 — 14:30 — Sekretariat; ul.
Nadbrzezna 11; 57-550 Bystrzyca Ktodzka, tel. 74 8 110 415; e-mail:
zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl

2) w dni robocze po godzinach pracy Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej kontakt poprzez
pracownikéw wyznaczonych do dyzuréw

3) w dni wolne od pracy kontakt poprzez pracownikéw wyznaczonych do dyzuréw

1.3. Czas petnienia statego dyzuru:
I zmiana od godz. 6:30 do godz. 14:30
[l zmiana od godz. 14:30 do godz. 22:30
[ll zmiana od godz. 22:30 do godz. 6:30

1.4. Osoby petnigce dyzur w ramach punktu kontaktowego maja obowigzek przyjecia i odnotowania w
Dzienniku ewidencji przekazanych informacji i decyzji kazdej otrzymanej informacji i niezwtocznego
przekazania jej adresatowi lub osobie zastepujgcej.

1.5. Pracownicy petnigcy dyzur w ramach punktu kontaktowego fakt rozpoczecia i zakoriczenia petnienia
dyzuru odnotowujg w ewidencji dyzuréw stanowigcej zatgcznik do niniejszych ,Zasad”. W przypadku
petnienia dyzuru w miejscu zamieszkania, pracownik dokonuje wtasciwych wpiséw w pierwszy dzien
obecnosci w pracy.

1.6. Dyrektor pracownikom wyznaczonym do petnienia dyzuru w punkcie kontaktowym nadaj-
Upowaznienie do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,Zastrzezone” sporzadzone na zat. n.
4 do Zarzadzenia oraz Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych sporzadzone na zat. nr 5
do Zarzadzenia.

1.7. Dokumentacje statego dyzuru stanowig:
a. Zasady organizacji i wyposazenia Punktu kontaktowego okre$lone zostaly w Instrukcji
funkcjonowania statego punktu okreslone zatgczniku nr 2 do Zarzadzenia.
b. Dziennik ewidencji przekazywanych informacji i decyzji wzér ktérego okreéla zatgcznik nr 3 do
Zarzadzenia.

1.8. Dokumentacje Statego Dyzuru przechowuje sie w szafie nr inw. B401/0000004 w Sekretariacie.

Il. ZADANIA REALIZOWANE PRZEZ STALY DYZUR PEENIONY METODA PUNKTU KONTAKTOWEGO
2.1. Zadaniami wykonywanymi punktu bedzie:
1) zapewnienie ciggtosci dziatania,
2) wspotdziatanie z organami, instytucjami i stuzbami odpowiedzialnymi za informowanie o
zagrozeniach bezpieczenstwa narodowego,
3) ostrzeganie i alarmowanie o zagrozeniach bezpieczeristwa powszechnego,
4) przekazywanie informacji o zagrozeniu pozarowym innych,

Zaktad Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej, ul. Nadbrzezna 11, 57-500 Bystrzyca Kiodzka
tel.: +48 74 81 10 415 fax 74 81 11 561 zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl
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5) przekazywanie informacji o zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw na bezpieczerstwo panstwa,
ktére wystapity na terenie Zaktadu Ustug Lesnych lub w jego sgsiedztwie,
6) znajomos¢ miejsca pobytu Dyrektora Zaktadu Ustug Le$nych w Bystrzycy Ktodzkiej.

2.2. Do podstawowych obowigzkéw osdb petnigcych staty dyzur nalezy:

1) znajomos¢ niniejszej instrukcji;

2) znajomo$¢ struktury organizacyjnej jednostki;

3) znajomos¢ aktualnej sytuacji w zakresie wiasciwosci jednostki;

4) znajomos¢ sygnatéw powszechnego ostrzegania i alarmowania;

5) umiejetnoé¢ postugiwania sig technicznymi érodkami  tacznosci oraz obstugi  poczty

elektronicznej;

6) utrzymywanie tacznosci z kierownikiem jednostki, statym dyzurem organu nadrzgdnego oraz
jednostek wspotdziatajgcych;

7) przestrzeganie przepisbw w zakresie ochrony informacji niejawnych i ochrony danych
osobowych;

8) przestrzeganie przepisow przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy

lll. ZASADY | PROCEDURY URUCHAMIANIA | ODWOLYWANIA PRACY PUNKTU KONTAKTOWEGO
3.1. Staty dyzur w punkcie kontaktowym uruchamia sie:
1)  w stanie statej gotowosci obronnej panstwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych lub sprawdzajacych na
polecenie organu tworzacego staty dyzur,
2)  na polecenie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym w upowaznieniu,
3) na polecenie Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych we Wroctawiu.

3.2. Zakonczenie dziatania punktu kontaktowego nastgpuje po wydaniu polecenia przez podmiot, ktéry go
uruchomit.

IV. WYKAZ TELEFONOW STALEGO DYZURU JEDNOSTKI NADRZEDNE)J
Regionalna Dyrekcja Lasdw Panstwowych we Wroctawiu
ul. Grunwaldzka 90
50-357 Wroctaw
tel. +48 71377 17 00
fax +48 71 328 24 01
rdlp@wroclaw.lasy.gov.pl

V. WYKAZ TELEFONOW KIEROWNICTWA JEDNOSTKI NADRZEDNEJ
1) Jan Dziecielski - Dyrektor RDLP Wroctaw; tel. + 48 71 3771770
Robert Szlachetka - Zastepca Dyrektora ds. Gospodarki Lesnej; tel. +48 71 377 1770
2) Matgorzata Paduszyriska - Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych; tel. +48 71 377 17 70
3) Agnieszka Gawroriska — Gtéwny Ksiggowy; tel. +48 71 377 1778

VI. WYKAZ DANYCH KONTAKTOWYCH STALYCH DYZUROW W URZEDACH WSPOLDZIALAJACYCH
1) Dorota Jakubiak, Stanowisko ds. Obronnoéci i Ochrony Informacji Niejawnych;
dorota.jakubiak@wroclaw.lasy.gov.pl tel. +48 71 377 17 60
2) Marek Mielczarek — dyzurny —tel. +48 71 3771759
3) Adrian Wiosna — starszy dyzurny - tel.: +48 71 377 17 62

VIl. WYKAZ TELEFONOW, W TYM KOMORKOWYCH, | ADRESOW E-MAIL OSOB FUNKCYJNYCH ZAKLADU
a. Pawet tysakowski— Dyrektor Zaktadu; tel. kom. 601 144 455.; e-mail:
pawel.lysakowski@wroclaw.lasy.gov.pl
b. Ewa Pleéniarska-Pawlak — Zastepca Dyrektora Zaktadu, kom 887 173 554; e-mail:
ewa.plesniarska@wroclaw.lasy.gov.pl
c. Piotr Kensicki — Kierownik Dziatu Administracji, kom. 887 173 552; e-mail: piotr
kensicki@wroclaw.lasy.gov.pl

Zaktad Ustug Lesnych w Bystrzycy Kiodzkiej, ul. Nadbrzezna 11, 57-500 Bystrzyca Ktodzka
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d. Grzegorz Stuzewski — Kierownik dziatu Technicznego; kom. 661 747 774; e-mail:
grzegorz.sluzewski@wroclaw.lasy.gov.pl

e. Beata Zajgczkowska — Gtdwny Ksiegowa; kom. 695 759 097; e-mail:
beata.zajaczkowska@wroclaw.lasy.gov.pl

VIII. WYKAZ PRACOWNIKOW WYZNACZONYCH DO PEENIENIA DYZURU W PUNKCIE KONTAKTOWYM
Staty dyzur w punkcie kontaktowym petniony jest w Sekretariacie w czasie pracy, a poza godzinami pracy
W miejscu zamieszkania przez pracownika wskazanego przez Dyrektora sposréd:
a. Piotr Kensicki — Kierownik dziatu administracji
b. Grzegorz Stuzewski — Kierownik dziatu Technicznego
¢. Andrzej Maluszczak — Specjalista ds. Informatyki i programoéw rozwojowych

IX. TABELA SYGNALtOW POWSZECHNEGO OSTRZEGANIA | ALARMOWANIA
9.1. SYGNALY ALARMOWE

| Sposéb ogtoszenia alarméw
Lp. |Czynnosci i
. ¢ akustyczny system alarmowy srodki masowego przekazu pizynloysyghat
alarmowy
Ogtoszenie Sygnat akustyczny — Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Uwaga!  |Znak koloru 26ttego w ksztatcie tréjkata lub, w
alirmu modulowany dzwiek syreny |Uwaga! Uwaga! Ogfaszam alarm (podac przyczyne,  |uzasadnionych przypadkach, innej figury
w okresie trzech minut rodzaj alarmu itp.) ceeeceeeveeesees A3 e, geometrycznej
Odwakiie Sygnat akustyczny — ciggty Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Uwaga!
alarmu dzwiek syreny w okresie Uwaga! Uwaga! Odwotuje alarm (podaé przyczyne,
trzech minut rodzaj alarmu itp.) coeeeevevceenevees A3 wieeeseires

9.2. KOMUNIKATY OSTRZEGAWCZE

I Sposéb ogtoszenia komunikatu

Sposéb odwotania komunikatu
Rodzaj

komunikatu

Lp.
akustyczny system

alarmowy

akustyczny

srodki masowego przekazu
system alarmowy

$rodki masowego przekazu

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Uwaga!
Uwaga! Osoby znajdujace sie na terenie

weenenenens OkOtO gOdz. ..o MiN. v, moze
Nnastapic¢ skazenie .......oveveeereeneee,
rodzaj skazenia) w kierunku ............
(podac kierunek)

Powtarzana trzykrotnie zapowied? stowna:
Uwaga!l Uwaga! Odwotuje uprzedzenie o

ZABIOZENIU wuuvvvvsvrrssssieennen. (pOdad rodzaj
skazenia) dla ...

Uprzedzenie
1. |o zagrozeniu
skazeniami

Uprzedzenie Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:

Powtarzana trzykrotnie zapowied? stowna:

nformacja o zagrozeniu i sposobi t i
9 klgskach I rorm C,Ja, Z2grasenlullisposbblepos epovxfama Uwagal Uwaga! Odwotuje uprzedzenie o
2. |zywiotowych MIESZKANCOW wcvuvverreerinrene oo (podacd Sl " )
: s s < s . P r2Te{ o) 211 11V PRS- ——— (podac rodzaj
i zagrozeniu rodzaj zagrozenia, spodziewany czas wystgpienia i S
A R i il g O e [ J
srodowiska wytyczne dla mieszkaricéw)

X. INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO ZAKEADU oraz PLAN EWAKUACYINY ZAKLADU stanowig
oddzielne dokumenty zaktadu

Zakfad Ustug Lesnych w Bystrzycy Kiodzkiej, ul. Nadbrzezna 11, 57-500 Bystrzyca Ktodzka
tel.: +48 74 81 10 415 fax 74 81 11 561 zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl
www.zulbystrzyca.wroclaw.lasy.gov.pl
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 28/2024
Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej z dnia 28.10.2024r.

EWIDENCJA DYZUROW
PELNIONYCH W RAMACH PUNKTU KONTAKTOWEGO

Ip Data i godzina Imig i nazwisko petnigcego Miejsce petnienia dyzuru (w przypadku Podpis petnigcego Data i godzina Podpis
rozpoczecia dyzuru dyzur petnienia dyzuru w miejscu zamieszkania — dyzur zakoriczenia petnigcego dyzur
adres zamieszkania) dyzuru
ol 2 3 3 4 5 6

Zaktad Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej, ul. Nadbrzezna 11, 57-500 Bystrzyca Ktodzka
tel.: +48 74 81 10 415 fax 74 81 11 561 zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl
www.zulbystrzyca.wroclaw.lasy.gov.pl
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Zatgcznik Nr 4 do Zarzqdzenia Nr 28/2024
Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej z dnia 28.10.2024r.

data i miejsce wydania
Zn. spr.:
Upowaznienie NI w...veveceeesesasesns

Zaktad Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej
ul. Nadbrzezna 11; 57-550 Bystrzyca Ktodzka

UPOWAZNIENIE _
DO DOSTEPU DO INFORMACJI NIEJAWNYCH O KLAUZULI ,,ZASTRZEZONE”

Na podstawie art. 21 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2024, poz. 632) w zwigzku z § 7 ust. 4 Zarzadzenia nr 54 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 22 maja 2024 r. w sprawie utworzenia i
funkcjonowania statych dyzuréow w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe
(GN.2601.5.2024) - upowazniam Panig/Pana:

(imig/imiona i nazwisko)

(PESEL)

(imie ojca)

o dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,Zastrzezone”.

Upowaznienie jest zwigzane z dostgpem do informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” w
zakresie powierzonych zadan w czasie petnienia stuzby statego dyzuru metoda punktu
kontaktowego w Zakladzie Ustug Lesnych w Bystrzycy Klodzkiej.

Upowaznienie obowigzuje od .............cooiiiiin WELE ik s i et o o i /na czas
petnienia stuzby statego dyzuru metodg punktu kontaktowego w Zaktadzie Ustug Leénych w
Bystrzycy Ktodzkiej lub do czasu odwotania niniejszego upowaznienia.

pieczatka i podpis kierownika jednostki organizacyjnej

Zaktad Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej, ul. Nadbrzezna 11, 57-500 Bystrzyca Ktodzka
tel.: +48 74 81 10 415 fax 74 81 11 561 zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl
www.zulbystrzyca.wroclaw.lasy.gov.pl
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Zatqcznik Nr 5 do Zarzgdzenia Nr 28/2024
Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Klodzkiej z dnia 28.10.2024r.

Zn. spr.:
Upowaznienie Nr: .........cc.uveun....

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119, s. 1) — dalej RODO , w zwigzku z §. 7 ust. 4 Zarzgdzenia nr 54 Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia 22 maja 2024 r. w sprawie utworzenia i funkcjonowania statych dyzuréw w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe (GN.2601.5.2024) - nadaje upowaznienie Pani/Panu:

(imie i nazwisko, PESEL)

(nazwa komorki organizacyjnej/nazwa podmiotu przetwarzajgcego)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie powierzonych zadan, w czasie petnienia
stuzby statego dyzuru metoda punktu kontaktowego w Zaktadzie Ustug Le$nychw ..............

(nazwa czynno$ci przetwarzania lub zbioru/zbioréw danych)

Upowaznienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych w zakresie powierzonych zadan.

Zobowigzuje Panig/Pana do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym upowaznieniem
oraz z przepisami RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Kodeksu pracy,
a takze z Politykg bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Zaktadzie Ustug Lesnych v
Bystrzycy Ktodzkiej wprowadzong Zarzgdzeniem nr 29/2020 z dnia 01.12.2020 Dyrektora Zaktadu Ustugy
Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej w sprawie wprowadzenia ,Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych w Zaktadzie Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej” oraz powotania Inspektora Ochrony
Danych”

Zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy o przetwarzanych danych osobowych oraz technicznych i
organizacyjnych srodkach i sposobach ich zabezpieczenia, do ktérych mam lub bede miata/miat dostep
w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw w ramach pemnienia stuzby statego dyzuru metodg punktu
kontaktowego w Zaktadzie Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej.

Upowaznienie obowigzuje od ................................. o o RN S

pieczec i podpis kierownika jednostki organizacyjnej

data i podpis 0osoby upowaznionej

Zaktad Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej, ul. Nadbrzezna 11, 57-500 Bystrzyca Ktodzka
tel.: +48 74 81 10 415 fax 74 81 11 561 zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl
www.zulbystrzyca.wroclaw.lasy.gov.pl



